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І. Основні завдання і напрямки роботи шкільної бібліотеки.

Виходячи із основних завдань державної програми «Освіта», Закону України «Про загальну середню освіту», Концепції громадянського виховання особистості в умовах розвитку української державності, положення про загальноосвітній заклад, Концепції 12-річної загальноосвітньої школи, Національної доктрини розвитку освіти України в 21 сторіччі, Державної програми «Вчитель», Конституції України, Концепції Державної цільової програми підтримки та розвитку читання на період до 2015 року у 2015-2016 навчальному році перед бібліотекою школи постають такі задачі: 

    1. Створення умов для розвитку інтелектуального потенціалу нації, зокрема шляхом підвищення читацької активності, рівня культурної компетентності та заінтересованості читачів у користуванні друкованою книгою як джерелом інформації; 

2. Гуманізація виховного процесу, що виражається в створенні умов для всебічного розвитку особистості, для спонукання її до самоаналізу, самооцінки, саморозвитку, самовиховання. Підтримка та укріплення шкільних традицій, що сприяють створенню загальношкільного колективу;

3. Виховання в учнів поваги до державних символів України, Конституції України, свідомого ставлення до обов’язків людини і громадянина; 

 4. Широка популяризація української культури, виховання мовного етикету, глибокої поваги до державної рідної мови, до національної культури і 

духовних надбань українського народу та інших народів та націй; 

 5. Використання різноманітних форм і методів краєзнавчої роботи. Виховання любові до рідного краю, пробудження інтересу до історії та сучасних проблем Бориспілю; 

    6. Інформаційне обслуговування педагогів, спрямоване на підвищення їх методичної та педагогічної майстерності; 

 7. Своєчасне забезпечення учнів та педагогічного колективу навчальною, 

художньою та методичною літературою. Забезпечення вчителів матеріалами щодо організації правового, національного, трудового та естетичного виховання учнів.

     Надання допомоги вчителям у науково-методичній роботі, у вивченні досягнень педагогіки й психології, нових педагогічних технологій та їх застосування на практиці; 

 8. Збереження фонду підручників, поповнення науково-методичної бази  школи. Здійснення комп’ютерної каталогізації підручників. Виховання бережливого ставлення до шкільних підручників. 
 9. Подальший розвиток інформативної функції бібліотеки як інформативно- культурного центру загальноосвітнього навчального закладу. 

  10. Покращення диференційованого обслуговування користувачів бібліотеки; організація книжкового фонду з урахуванням змін інтересів читачів. Забезпечення можливості найбільш повного й швидкого доступу до інформаційних ресурсів.
ІІ. Основні показники роботи бібліотеки та організація бібліотечного обслуговування.
1. Кількість читачів – 1070
2. Кількість книговидачі – 11100 

3. Середня відвідуваність ~ 16 

4. Загальна кількість відвідувань – 16200 
Структурні підрозділи бібліотеки: 

1. Читальний зал -1 

2. Книгосховище для підручників, для худ. літератури – 1 

 Графік роботи бібліотеки:
 Понеділок – п’ятниця 8-00 – 17-00
 Субота-неділя   вихідний
          Останній день місяця – санітарний. 

ІІІ. Організація книжкового фонду, каталогів і картотек.

3.1 Збереження книжкового фонду.

1. Комплектування, обробка, вивчення та списання бібліотечного фонду.
2. Вивчення складу фонду: Систематичним методом; Бібліографічним методом

3. Комплектування фонду згідно нових шкільних програм і вимог до шкіл на сучасному етапі: 

- зв'язок з метод. кабінетом; 

- зв'язок з бібліотеками району та міста;
4.Слідкувати за змінами в таблицях ББК та своєчасно проводити рекласифікацію фонду бібліотеки
        5. Своєчасне вилучення з фондів: 

- застарілих видань; 

- загублених читачами; 

- з інших причин (складання актів, вивезення макулатури, здача актів до бухгалтерії, вилучення каталожних карток з каталогів, робота з сумарною та інвентарними книгами
6. Вести зошит обліку видань, прийнятих від читачів в замін загублених.

7. Здійснювати умови для зберігання книжкових фондів: 

- навести порядок на книжкових полицях, розташувати книги згідно ББК – (жовтень-грудень, січень-березень. відп. Пашкова А.Я.)
- встановити санітарно –гігієнічний режим на полицях бібліотечного фонду, включаючи книгосховище  (жовтень-грудень, січень-березень.)
- своєчасний ремонт книг (покласти  виконання на актив бібліотеки)
- ліквідація читацької заборгованості – (переглянути формуляри користувачів бібліотеки, виявити боржників та нагадати про повернення видань до фонду (листопад, відп. Пашкова А.Я.). 

3.2. Робота з підручниками.
1. Ведення всіх операцій по обліку бібліотечного фонду підручників 

(згідно Інструкції про порядок доставки, комплектування та облік навчальної літератури). протягом року – Пашкова А.Я.
    2. Виховання бережливого ставлення до книги, як до національного надбання – у  кожному класі створити пости бережливих (відп. Дуденко Н.М.)
    4. Постійно контролювати потреби в навчальній літературі протягом року

    5. Зробити замовлення необхідних підручників на наступний навчальний рік (травень, відп. Пашкова А.Я., Дуденко Н.М., завуч школи з учбової роботи).
    6. Провести інформаційну годину «По сторінках педагогічних видань» - січень 2016 р. відп. Пашкова А.Я.

Звільнити  фонд підручників від застарілих та непридатних для користування. (вересень 2015 р. – Пашкова А.Я., Дуденко Н.М.)
Скласти акти на звільнені з фонду підручники, як непридатні до користування (жовтень 2015 - Дуденко Н.М.)
Позначити в інвентарних книгах бібліотеки та сумарній книзі про звільнення з фонду підручників, як непридатні до користування (жовтень, Пашкова А.Я.)
Заходи щодо збирання підручників наприкінці навчального року. Скласти графік здачі підручників до бібліотеки. (Травень, Пашкова А.Я.)
Звільнити фонд підручників від застарілих та непридатних для користування. (Травень, серпень – Пашкова А.Я., Дуденко Н.М.).
3.3. Робота з періодичними виданнями.
1. Передплата періодичних видань. ( Дуденко Н.М.))
    5. Складання картотеки періодичних видань.
ІV. Робота з читачами
1. Організація екскурсій до бібліотеки для першокласників (Жовтень – Пашкова А.Я., Дуденко Н.М.). 

   2.    Ознайомлення з правилами користування бібліотекою та книгою під час перереєстрації та запису до бібліотеки. (Вересень, жовтень – Пашкова А.Я., Дуденко Н.М.)
3. Вивчення читацьких інтересів. Перереєстрація читачів (Вересень, жовтень – Пашкова А.Я., Дуденко Н.М.). 

Засідання  активу бібліотеки (Листопад 2015). 

Обрання відповідальних за збереження підручників та розподіл їх за класами (Вересень)
3. Індивідуальна робота з читачами: 

- проведення рекомендаційних бесід з читачами; 

- бесіди з читачами-учнями про прочитану книгу; 

- консультації щодо вибору книги на книжкових полицях.

4 Взаємодія шкільної бібліотеки з педагогічним колективом: 

- інформаційне забезпечення 

- про нові надходження . 

- Проводити Дні інформації та Дні спеціаліста. 

- спільна робота шкільної бібліотеки та педколективу, щодо збереження підручників; 

- організація книжкових виставок, оглядів літератури, що сприяють удосконаленню навчально- виховного процесу
5. Робота з популяризації літератури:

- участь у всіх заходах, присвячених відродженню української національної школи; 

- надання допомоги вчителям у виборі літератури для проведення традиційних шкільних свят. 
V. Робота з активом бібліотеки
1.Створити бібліотечний актив для допомоги в роботі бібліотеки: 

- технічна обробка літератури; 

- ремонт книг; 

- штемпелювання книг; 

- розстановка літератури. 

Вересень Жовтень

2. Ознайомити актив бібліотеки з планом роботи на 2015 -2016 навчальний рік. (Жовтень)
3. Залучити активістів до роботи в шкільній бібліотеці. Розподілити обов’язки. (Жовтень)
VI. Робота з батьками
1. Висвітлення стану забезпечення учнів шкільними підручниками та їх збереження (вересень, батьківські збори)
         2.Оформлення інформаційних стендів для батьків. (протягом року)
4.Залучати батьків до акції „Подаруй книгу шкільній бібліотеці”. (протягом року).
 VІІ. Заходи на допомогу навчально - виховному процесу.
1.Підготовка і проведення аналізу складу підручників

2.Календар знаменних та пам`ятних дат. 5-11 кл.

3.Видача підручників. 1-11 кл. до 15.09
4.Огляд літератури до першого уроку. 27.08

5.Перереєстрація читачів. 1-10 кл. до 15.09 (Пашкова А.Я., Дуденко Н.М.)     
6. Прийом і обробка нових підручників (Пашкова А.Я.).
7. Організація і створення читацького активу до 02.09 (Пашкова А.Я.,    

Дуденко Н.М.)
8. Організувати книжкові виставки:

Бориспіль – рідне місто моє (03.09.15  Дуденко Н.М.)
 Незалежна Україна (Дуденко Н.М.). 

         День Державного Прапора України (20.08.16 р. Пашкова А.Я.)
1 вересня – День знань.
9. До Всеукраїнського дня бібліотек  виставка – презентація « Світ книги! Чисте і світле джерело». (30.09.15 Пашкова А.Я., Дуденко Н.М.)
ЖОВТЕНЬ
1. Книжкові виставки:
- 4 жовтня – День працівників освіти. Масові заходи, книжкова виставка     
„Учитель перед іменем твоїм...”.

     -  Козацька слава - до Дня українського козацтва. 

2. Бесіди:

Правила поведінки у бібліотеці.

Як правильно берегти книгу. 1-3 кл. 04.10 07.10

4.Вікторина «Я-громадянин України» 5-8 кл. 12.10
5.Засідання активу бібліотеки. 28.10

ЛИСТОПАД

2. Книжкові виставки:

         -    Чарівний світ казок.

· Наш скарб - рідна мова.

· День української письменності

          - Трагічні сторінки історії України. 26 листопада – День пам’яті жертв голодомору. Виставка книжкових і періодичних матеріалів.  Підготовка документальних матеріалів для проведення класних часів. 
3. Відкритий перегляд літератури «Письменники рідного краю».

         8-9 кл. 24.11

4. Провести День інформації  для вчителів 23.11

     5.Засідання активу бібліотеки. 30.11

ГРУДЕНЬ 
1. Рейд-перевірка шкільних підручників. 1-10 кл. 01-09.12

2. Аналіз читацьких формулярів. 1-4 кл. 12-16.12

3. Бесіди: 

«Диво на ім`я книжка» 

«Книжка та її творці» 

«Як вилікувати підручник» 1 кл. 2 кл. 3 кл. 14.12 15.12 16.12

        6. Книжкові виставки:

«Природа - наш спільний дім».

1 грудня – Всесвітній день боротьби зі СНІДом. Книжкова виставка 

„СНІДу – НІ”. 

Будь захисником своєї Вітчизни - до Дня Збройних Сил України 06.12.

«Права дитини - права на майбутнє» (до Дня прав людини). 
7.Організувати постійно діючу виставку „Здоровий спосіб життя”.
8.Засідання активу бібліотеки. 30.12

СІЧЕНЬ

1. Провести День бібліографії. Для вчителів 17.01 – Пашкова А.Я.
4. Книжкова виставка «Україно, ти моя молитво!»  ( до дня Соборності України).  20.01

5. Рейд - перевірка по збереженню підручників. 1- 11 кл. 23-27.01

актив бібліотеки

6. Книжкова виставка: «День пам`яті героїв Крут».  27.01

7. Засідання бібліотечного активу.  31.01

ЛЮТИЙ

1. Організувати книжкові виставки:

Цикл заходів, присвячених Міжнародному Дню рідної мови

«Рідна мова – калинова»  19.02.
        4.Аналіз читацьких формулярів. 1-10 кл. 28.02
БЕРЕЗЕНЬ
1.Організувати книжкову виставку:

1. Міжнародний жіночий день 05.03
Тематичний тиждень на тему „Т.Г. Шевченко і сьогодення”, присвячений дню народження видатного українського Кобзаря «Живе і вічне слово Кобзаря».

3.Конкурс творчих робіт учнів:  «Мій улюблений підручник». 4-5 кл. 15.03
2. Рейд - перевірка по збереженню шкільного підручника. 1-10 кл. 19.03

читацький актив
         6.Участь у традиційних ранках, вечорах, зустрічах, конкурсах, присвячених Міжнародному жіночому святу 8 березня та Дню Матері. 1-11кл. 06.03

КВІТЕНЬ

        1.«Учись бути здоровим» до Всесвітнього дня здоров`я). 1-10 кл. 06.04

2.Книжкова виставка «Людина і Всесвіт». 1-10 кл 12.04

3.«Екологія і людина» (до Дня довкілля). 6-7 кл. 16.04

5.Книжкова виставка «Великий казкар Ганс Крістіан Андерсен» (Міжнародний день дитячої книги). 
6. Книжкова виставка « Пам`ятайте уроки Чорнобиля !». 5-8 кл. 26.04

ТРАВЕНЬ

1.Рейд – перевірка по збереженню шкільних підручників 1-10 кл.

1.05-4.05

3.Конкурс віршів до Дня матері. 1-4 кл. 06.05

4.Організувати книжкові виставки: 

«Живі у пам`яті народній». Заходи до  Дня Перемоги у Великій             
Вітчизняній війні.
          5. Робота з боржниками.
6.Переглянути формуляри користувачів бібліотеки, скласти список
боржників та нагадати про повернення видань до фонду бібліотеки 18.05         
ЧЕРВЕНЬ

1.Прийом підручників.
 - скласти графік повернення підручників та довести до вчителів   

початкових класів та класних керівників, узгодити графік по прийому    

підручників та художньої літератури 03.06 Пашкова А.Я.
2. Аналіз читацьких формулярів (виявити заборгованість, разом з класними керівниками та батьками забезпечити повернення видань до бібліотеки, термін користування котрими сплив) 1-10 кл. 18.06 Пашкова А.Я.
3.  Проконтролювати  повернення підручників  до бібліотеки 1-10 кл -20.06 Пашкова А.Я.
4. План роботи на наступний навчальний рік 22-29.06 Пашкова А.Я.
VIII. Підвищення кваліфікації.

· Приймати участь у районних методичних об’єднаннях та семінарах;

· Підвищувати професійний рівень шляхом самоосвіти;

· Вивчати та впроваджувати в роботу передовий  досвід бібліотечної справи.
   Завідувач бібліотеки                                            А.Я.Пашкова
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